ZARZADZENIE NR 233/2025
BURMISTRZA KSIAZA WLKP.

z dnia 1 grudnia 2025 .

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego
z zakresu pomocy spotecznej pn. ,,Organizacja i Swiadczenie ustug opiekunczych i specjalistycznych
ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w gminie Ksigz Wlkp., w okresie od
1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.”

Na podstawie art.30ust.1ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2025r. Nr1153) , art.25wzwigzku zart. 17 ust. 1 pkt 11, art. 18 ust. 1 pkt 3 oraz art. 110 ust. 1
ustawy zdnia 12 marca 2004 r. opomocy spotecznej (Dz.U. z2025r. poz.1214ze zm.) oraz
art. 11 ust. 1 pkt 2 oraz art. 13 ust. 1, 2i3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r., poz. 1338), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtaszam otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego z zakresu
pomocy spofecznej pn. ,Organizacja is$wiadczenie ustug opiekunczych ispecjalistycznych ustug
opiekunczych dla oséb zzaburzeniami psychicznymi w gminie Ksigz WIkp., w okresie od 1 stycznia
2026 r. do 31 grudnia 2026 r.”.

2. Tres$¢ ogtoszenia i szczegdétowe warunki konkursu i opis zlecenia realizacje zadan wymienionych,
o ktérym mowa w § 1 okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zlecenie realizacji zadan wymienionych w § 1 nastgpi w formie powierzenia realizacji zadan
i przekazania dotacji na ich realizacje.

§ 3. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Ksigzu WIlkp., Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzu WIlkp., , na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego
w Ksigzu WIlkp. i Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzu WIlkp. oraz stronie internetowej Osrodka Pomocy
Spotecznej w Ksigzu WIikp.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 233/2025
Burmistrza Ksigza Wlkp.
z dnia 1 grudnia 2025 r.

OGLOSZENIE
O OTWARTYM KONKURSIE OFERT
BURMISTRZ KSIAZA WIELKOPOLSKIEGO
OGLASZA OTWARTY KONKURS OFERT
na realizacje zadania publicznego z zakresu pomocy spotecznej pn. ,,Organizacja i Swiadczenie ustug
opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0oséb z zaburzeniami psychicznymi w gminie
Ksigz Wlkp., w okresie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.”

I. Konkurs jest ogloszony na podstawie:

1.art. 11 ust. 1iart. 13 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338),

2. art. 25 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. 2025 r. poz. 1214 ze zm.),

3. Uchwaty Nr XXI/121/2025 Rady Miejskiej Ksigza WIkp. z dnia 26 listopada 2025 r. w sprawie
rocznego programu wspotpracy Gminy Ksigz Wlkp. z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie na rok 2026.

Il. Adresaci:

Konkurs skierowany jest do organizacji pozarzagdowych, o ktéorych mowa w art. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, prowadzgce dziatalnos¢ pozytku publicznego,
niedziatajgce w celu osiggniecia zysku oraz ktdrych dziatalno$é statutowa jest zgodna z zakresem
ogtoszonego do realizacji zadania.

ll. Cel:
Konkurs ma na celu wytonienie ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie pomocy
spotfecznej:

1) Zadanie 1 - Swiadczenie ustug opiekuriczych na rzecz mieszkaricdw Gminy Ksigz Wlkp. w miejscu ich
zamieszkania lub pobytu,

2) Zadanie 2 - Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekuiczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi
na rzecz mieszkancéw Gminy Ksigz Wlkp. w miejscu ich zamieszkania lub pobytu.

IV. Rodzaj zadania:

1.Zadanie nr 1- Swiadczenie ustug opiekunczych wrozumieniu art. 50 ust. 3 ustawy
0 pomocy spotfecznej, na rzecz mieszkarnicédw Gminy Ksigz Wlkp. w miejscu zamieszkania lub pobytu
podopiecznego, z wytgczeniem placowek zapewniajgcych catodobowg opieke, na terenie Gminy Ksigz
WIlkp. Zadanie 1 — obejmuje w szczegdlnosci nastepujgcy zakres:

1) utrzymanie czystosci w pomieszczeniach uzytkowanych przez osobe korzystajgcg z pomocy oraz
sprzetu sanitarnego i urzgdzen sanitarnych,

2) zapewnienie bezpiecznego otoczenia do poruszania sie,

Id: DES85AEE7-7023-4BD9-8408-584B3FF64AA1. Podpisany Strona 1



3) utrzymywanie w czystosci naczyn stotowych, kuchennych i innego sprzetu gospodarstwa domowego
uzytkowanego przez osobe korzystajgca z ustug, dbanie o higiene zywnosci,

4) pranie bielizny osobistej i odziezy,

5) pranie i zmiana bielizny poscielowej (pod warunkiem posiadania pralki) lub zanoszenie bielizny do
pralni,

6) prasowanie odziezy,

7) zakup podstawowych artykutéw spozywczych i gospodarstwa domowego — pomoc przy sporzadzaniu
listy zakupdéw, informowanie o cenach towaréw,

8) przygotowanie positkéw z uwzglednieniem diet lub dostarczenie jednego goracego positku,
9) pomoc przy spozywaniu positkow,

10) palenie w piecu, przynoszenie wegla iwody wyfacznie do pomieszczern uzytkowanych przez
korzystajgcego z ustug,

11) zatatwianie spraw urzedowych, optacanie rachunkdéw, rzetelne iterminowe rozliczanie sie
z wydatkowanych srodkéw,

12) organizowanie spacerow, podtrzymywanie kontaktéw ze srodowiskiem,

13) pomoc przy myciu, czesaniu iubieraniu z uwzglednieniem problemdéw utrzymania higieny
w zatatwianiu potrzeb fizjologicznych,

14) pomocy przy kapieli i wykonywaniu innych czynnosci kosmetyczno-higienicznych,
15) $cielenie tozka,

16) uktadanie chorego w t6zku, pomoc przy zmianie pozycji ciata,

17) zapobieganie powstawaniu odlezyn,

18) pielegnacja zalecona przez lekarza (podawanie lekéw, smarowanie, okfady),

19) zamawianie wizyt lekarskich, kontakt zlekarzem w sprawach dotyczacych zdrowia klienta,
realizowanie recept,

20) w uzasadnionych przypadkach towarzyszenie podopiecznemu w drodze do i ze szpitala oraz innych
placowek stuzby zdrowia.

2. Zadanie nr 1obejmuje wykonanie nie mniej niz 4.761,9 godzin ustug opiekunczych w roku
2026 dla srednio miesiecznie 12 oséb.

3.Zadanie nr 2- S$wiadczenie specjalistycznych  ustug  opiekuficzych  w rozumieniu
art. 50 ust. 4 ustawy o pomocy spofecznej, w miejscu zamieszkania lub pobytu podopiecznego,
z wytgczeniem placéwek zapewniajgcych catodobowgq opieke, na terenie Gminy Ksigz Wlkp. przez osoby
spetniajgce wymagania kwalifikacyjne okreslone w rozporzadzeniu Ministra Polityki Spotecznej z dnia
22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2024 r. poz. 816)

4. Zadanie nr 2 obejmuje wykonanie nie mniej niz 433 godziny specjalistycznych ustug opiekunczych
dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi dla srednio miesiecznie 3 osdb.

5. Oczekiwane rezultaty i efekty zadan:

1) objecie ustugami opiekunczymi oséb uprawnionych, wskazanych przez Osrodek Pomocy Spoteczne;j
w Ksigzu Wlkp.,

2) wykonanie minimum 95% zleconych godzin ustug opiekunczych.
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6. Rezultat zadania:
1) liczba zrealizowanych godzin ustug,
2) liczba oséb objetych ustugami.

7. Zleceniobiorca moze wskazaé dodatkowe mozliwe do osiggniecia rezultaty lub efekty jakie
powstang w wyniku realizacji zadania publicznego wskazujac jednoczesnie zaktadany poziom ich
osiggniecia oraz sposéb ich monitorowania.

8. Oczekiwane efekty ustug w odniesieniu do osoby nimi objete;j:
1) zaspokojenie podstawowych i niezbednych potrzeb zyciowych,

2) osiggniecie  iutrzymanie funkcjonowania na optymalnym poziomie (tj. najlepszym
z mozliwych w danych warunkach) samodzielnosci i aktywnosci,

3) polepszenie samodzielnosci, mimo postepujgcych proceséw jg obnizajgcych.
V. Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:

1. Na realizacje zadania planuje sie przeznaczy¢ S$rodki publiczne wformie dotacji
w nastepujgcej wysokosci:
1) Zadanie nr 1 kwota 250.000,00 zt (stownie ztotych: dwiescie piec¢dziesiat tysiecy 00/100);

2) Zadanie nr 2 kwota 29.584,00 zt (stownie ztotych: dwadziescia dziewiec tysiecy pieéset osiemdziesigt
cztery 00/100).

3) Podana wysokos¢ dotacji jest wartoscig prognozowang i dotyczy pokrycia kosztow realizacji zadan
w przyjetej do obliczen liczbie oséb i godzin. Rzeczywista wysokos¢ dotacji bedzie wynikata z liczby
godzin faktycznie zrealizowanych ustug na rzecz oséb, ktérym zostata przyznana pomoc w tej formie
w drodze decyzji administracyjnej.

VI. Zasady przyznawania dotacji:
1. Konkurs rozstrzyga Burmistrz Ksigza Wlkp. po zapoznaniu sie z opinig Komisji Konkursowe;.

2. Postepowanie konkursowe zostanie przeprowadzone przy uwzglednieniu zasad okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ustawy
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;j.

3. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemne;.

4. Zasoby rzeczowe, ktdére beda wykorzystywane przy realizacji zadania, nalezy opisac
w tabeli nr IV Charakterystyka oferenta pkt 2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére
beda wykorzystywane do realizacji zadania. Oferent nie dokonuje wyceny wktadu rzeczowego.

5. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegbélnymi pozycjami kosztow,
okreslonymi w kalkulacji przewidzianych kosztéw, w nastepujgcy sposéb: odpowiedni koszt wykazany
w sprawozdaniu uznaje sie za zgodny z umowg, gdy nie nastgpito jego zwiekszenie lub zmniejszenie
o wiecej niz 20%.

6. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na:
1) budowe, zakup budynkéw lub lokali, zakup gruntéw lub innych nieruchomosci,

2) podatki z wytgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych (PDOF) oraz podatkéw od
towarow iustug (VAT), pod warunkiem, ze podatek VAT nie moze zosta¢ odzyskany w oparciu
0 przepisy ustawy o podatku od towardéw i ustug,

3) pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewzieé,

Id: DES85AEE7-7023-4BD9-8408-584B3FF64AA1. Podpisany Strona 3



4) dziatalnos¢ gospodarcza,
5) dziatalnos$é polityczng i religijng,

6) koszty poniesione przed datg zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia zadania,
w tym pochodne od wynagrodzen,

7) odsetki ustawowe i umowne,
8) nagrody pieniezne,
9) kary umowne,
10) koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztu przelewodw).
7. Za koszty kwalifikowalne w ramach realizacji zadan uznaje sie koszty:

1) ponoszone w zwigzku z dziataniami opisanymi w ofercie, niezbedne do realizacji zadan,
bezposrednio zwigzane z realizacjg zadan, przebiegajgce zgodnie z opisem tych dziatan,

2) spetniajgce wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania Srodkami publicznymi,

3)z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw zdanych naktadéw, ponoszone
w okresie, ktérego dotyczg umowy, poparte stosownymi dokumentami iwykazane
w dokumentacji finansowej Oferenta w tym:

a) merytoryczne:

i.wynagrodzenia oséb bezposrednio realizujgcych ustugi — koszty umowy o prace umowy
cywilno-prawnych lub czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby
w realizacje zadania — kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia. Do kosztow
kwalifikowalnych zalicza sie réwniez wyptate nagrdod dla oséb bezposrednio realizujgcych
zadanie w wysokosci 1% do 5% wynagrodzenia ujetego 1.10.1. kalkulacji przewidywanych
kosztéw realizacji zadania publicznego,

ii.bezposrednie koszty zwigzane ze sSwiadczeniem ustug -badania lekarskie, zakup $rodkow
ochrony osobistej, narzedzia pracy, ubezpieczenie, delegacje dla o0s6b swiadczacych
bezposrednio ustugi oraz ryczatt dla kadry koordynujace;j ustugi,
o ktérym mowa w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdow
stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscia
pracodawcy (Dz. U. Nr 27 poz. 271 ze zm.),

iii.koszty promocji zadania (np. ulotki, plakaty, ogtoszenia prasowe itp.).
b) administracyjne zwigzane z realizacjg zadania, m. in.:

i.koszty osobowe personelu zatrudnionego do obstugi kadrowo- finansowej w zakresie
realizacji zadan, koordynatora ustug,

ii.koszty materiatéw i wyposazenia, wtym zakup materiatdbw biurowych w czesci
zaangazowanej do realizacji zadan,

iii.koszty funkcjonowania lokalu przeznaczonego na obstuge zadania w gminie Ksigz Wlkp. (w
tym: optaty za telefon, Internet, czynsz, media, optaty pocztowe, artykuty biurowe),

iv.koszty wyjazdédw stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje zadan zwigzane
z wykonaniem czynno$ci administracyjnych,

v.optaty zwigzane z prowadzeniem konta bankowego, w tym przelewy bankowe,

vi.inne uzasadnione koszty zwigzane z realizacjg zadan.
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4) W kosztorysie do oferty nalezy szczegdétowo okreslic wynagrodzenia dla kazdego stanowiska pracy
(wynagrodzenie miesieczne lub stawki za godzine pracy bez nagrdd). Praca wykonywana przez osoby,
do ktérych odnoszg sie koszty osobowe powinna by¢ bezposrednio zwigzana z realizacjg zadan. Do
sprawozdan koszty osobowe powinny by¢ ustalone na podstawie list ptac, umdw zlecen
z potwierdzeniem wypfat (wzglednie oryginat lub kserokopia wyciggu bankowego lub podpis
potwierdzajgcy odbiér wynagrodzenia na liscie lub na rachunku). Powyzszych dokumentéw
nie nalezy dotacza¢ do sprawozdan.

5) Do liczby realizowanych godzin, na podstawie ktdrych ustala sie wysokos¢ dotacji, wlicza sie rowniez
koszt godziny ustugi w sytuacji, w ktorej Zleceniobiorca pozostawat
w gotowosci do realizacji ustugi, awykonanie tej ustugi nie byto mozliwe ze wzgledu
na nieobecnos¢ ustugobiorcy.

8. W czesci V. A ofert (Zestawienie kosztéw realizacji zadania) w pkt. | Koszty realizacji zadan jako
,Dziatanie” nalezy wpisa¢ — Realizacja ustug opiekunczych lub Realizacja specjalistycznych ustug
opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi.

W kosztach tego dziatania nalezy ujgé wydatki w odniesieniu do o0séb bezposrednio
wykonujgcych czynnosci w ramach poszczegdlnych ustug, wtym koszty zwigzane z koordynacja
zadania takie jak: wynagrodzenie oséb z wyodrebnieniem kosztéw pracodawcy, koszty ubezpieczen
NNW, koszty przejazdéw zwigzane z realizacjg ustug.

9.W  ofercie nalezy  podaé cene  jednostkowg  godziny ustug  opiekunczych
i specjalistycznych ustug opiekuniczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi.

10. Terminowe ztozenie poprawnej i kompletnej oferty nie jest rbwnoznaczne z przyznaniem
dotacji.

11. Dotacja zostanie przekazana zgodnie zprzepisami ustawy zdnia 23 kwietnia 2003r.
dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie (Dz. U. z2025r,, poz. 1338)
po podpisaniu umowy z wytonionym Oferentem.

VII. Termin i warunki realizacji zadania:
1. Forma realizacji zadania: powierzenie realizacji zleconego zadania.
2. Miejsce realizacji zadania: Gmina Ksigz WIlkp.
3. Oferent zobowigzuje sie przystgpi¢ do realizacji zadan od 1 stycznia 2026 r.

4. Oferent realizujgcy ustugi opiekuicze ispecjalistyczne ustugi opiekuicze dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi zobowigzany jest do:

1) Zapewnienia nieprzerwanego i wiasciwego pod wzgledem jakosci procesu $wiadczenia

ustug w miejscu zamieszkania lub pobytu ustugobiorcéw oraz w ich najblizszym otoczeniu przez
5 dni w tygodniu od godziny 7:00 do 20:00 w zleconym wymiarze i zakresie.

2) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach ustuga moze by¢ sSwiadczona wdni wolne
od pracy tj. soboty, niedziele i Swieta.

5.Jedna godzina ustug to 60 minut — jest to czas przeznaczony do wykonania czynnosci
bezposrednio na rzecz $wiadczeniobiorcy.

6. Do czasu wykonania ustug niewlicza sie czasu niezbednego na dotarcie do miejsca
zamieszkania osoby objetej ustugami.

7. Ustugi mogg by¢ swiadczone u poszczegdlnych osdb codziennie lub we wskazane dni
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tygodnia w réznym wymiarze godzin.

8. Ustalenia uprawnied o0séb do korzystania zustug dokonuje Osrodek Pomocy Spotecznej
w Ksigzu Wlkp. w drodze decyzji administracyjnej.

9. Objecie ustugami opiekuinczymi ispecjalistycznymi ustugami opiekuiczymi dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi odbywa sie na zlecenie Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzu Wikp.

10. Zakres i wymiar wykonywania ustug kazdorazowo okreslony zostanie w zleceniu sporzagdzonym
przez pracownika socjalnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzu Wikp.

11. Zadanie winno byé zrealizowane z najwyzszg starannoscig zgodnie zzawartg umowg oraz
obowigzujgcymi standardami i przepisami prawa.

12. Zadania bedg realizowane na rzecz 0séb, ktére ze wzgledu na wiek, niepetnosprawnosc,
chorobe wymagajg czesciowe] lub catodobowej opieki i pomocy w zaspokajaniu niezbednych potrzeb
zyciowych, a rodzina nie moze takiej pomocy zapewnic.

13. Zadania beda realizowane uo0soéb, ktéorym na podstawie decyzji administracyjnej Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzu WIkp. przyznat pomoc w formie ustug opiekuiczych lub
specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0so6b z zaburzeniami psychicznymi
w miejscu ich zamieszkania, tj. na terenie Gminy Ksigz Wlkp.

14. W przypadkach zgtoszenia potrzeby natychmiastowego objecia ustugami Oferent wytoniony
w drodze konkursu ofert winien niezwtocznie zorganizowac ich realizacje,
w terminie nie dtuzszym niz 24 godziny od zgtoszenia.

15. Podmiot realizujacy zlecenie skieruje opiekuna do osoby, ktérej na podstawie decyzji
administracyjnej Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzu Wlkp. przyznat pomoc w formie ustug
opiekunczych lub specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0sob
z zaburzeniami  psychicznymi  w miejscu ich  zamieszkania lub  pobytu, niezwtocznie
po otrzymaniu zgtoszenia, aw przypadkach szczegdlnie uzasadnionych stanem zdrowia
lub sytuacjg rodzinng Swiadczeniobiorcy objetych tzw. trybem pilnym, oktéorym mowa
w art. 50 a ustawy o pomocy spotecznej — w ciggu 24 godzin od otrzymania zgtoszenia.

16. Oferent nie moze zlecaé catosci lub czesci powierzonego zadania podmiotom trzecim.
17. Oferent zobowiazuje sie do:

1) Przestrzegania aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa, wtym przepisbw prawa pracy
w szczegolnosci dotyczgcych legalnosci zatrudnienia.

2) Pisemnego informowania o zmianach danych teleadresowych Ilub o0séb upowaznionych
do kontaktéw.

3) Wskazania osoby wraz zpodaniem numeru telefonu, ktéra bedzie odpowiedzialna
za organizacje ustug w sytuacjach kryzysowych, wymagajgcych natychmiastowego objecia ustugami.

4) Przedtozenia przed rozpoczeciem realizacji zadan wykazu kadry w oparciu o formularz wskazany
przez Zleceniodawce.

5) Zachowania standardéw i wymagan konkursowych, wtym przypadku koniecznosci zatrudnienia
nowych oséb swiadczacych bezposrednio ustugi.

6) Posiadania ubezpieczenia Odpowiedzialnosci Cywilnej deliktowo-kontraktowej dziatalnosci zwigzanej
z realizacjg zadania, obejmujacego szkody z tytutu OC za produkt, szkody z tytutu zadan oraz szkody
spowodowane przeniesieniem chordob zakaznych na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz
100.000,00 zt.
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7) Przedtozenia  Zleceniodawcy zawarcia  ubezpieczenia od  odpowiedzialnosci  cywilnej
z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej i statutowej w terminie do dnia podpisania umowy
z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia 2026 roku oraz przedktadania w terminie co najmniej na
tydzien przed wygasnieciem poprzedniej polisy, dowoddw zawarcia ubezpieczen na kolejne okresy.

8) Zapewnienie  kadrze  warunkéw do  ustawicznego  doskonalenia  poprzez  dostep
do réznorodnych materiatdw  edukacyjnych, systematycznych szkoledn  aktualizujgcych
i podnoszacych wiedze oraz umiejetnosci.

9) Zapewnienia  wsparcia osobom  Swiadczagcym  bezposrednio  ustugi  np.  superwizji
oraz doradztwa metodycznego.

10) Biezgcej wspotpracy z pracownikami tut. Osrodka.

11) Zawarcia z opiekunkami/opiekunami uméw zgodnych z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym
umoéw cywilno-prawnych na czas realizacji zadania.

12) Zapewnienia kadrze realizujgcej zadanie odpowiednich warunkéw pracy, w tym srodkéw ochrony
indywidualne;j (tj. rekawiczek, srodkow dezynfekujgcych, maseczek, fartuchéw
w zaleznosci od zapotrzebowania), dostosowane do zakresu wykonywanych ustug.

13) Zabezpieczenia zwrotu kosztow za przejazdy zwigzane z wykonywaniem prac objetych zadaniem.

14) Osoby $wiadczgce ustugi zobowigzane s3 do posiadania przy sobie legitymacji
i okazywanie jej na kazde Zzadanie osoby korzystajacej z ustug lub jej opiekuna prawnego,
domownikdéw, instytucji czy tez przedstawicieli Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzu WIkp.
Legitymacja powinna zawieraé: imie inazwisko, odpowiednie logotypy, adres i numer telefonu
siedziby Realizatora ustug, podpis osoby wydajgcej oraz date waznosci.

15) Realizacja zadania publicznego musi odbywac¢ sie z uwzglednieniem zasady zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami oraz zasady rownego traktowania:

a) Zasada zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami — polega
na zapewnieniu co najmniej minimalnej dostepnosci architektonicznej, cyfrowej
oraz informacyjno — komunikacyjnej w rozumieniu ustawy zdnia 19lipca 2019r.

o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1411).

b) Zasada rownego traktowania — oznacza réwne traktowanie oséb bez wzgledu na pteé, rase,
pochodzenie etniczne, narodowosé, religie, wyznanie, Swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek,
orientacje seksualng. Przestrzeganie zasady rownosci jest fundamentem sprawiedliwosci
spotecznej. Nie tylko stanowi to wymég prawny, ale takze jest elementem budowania zaufania
i akceptacji spotecznej.

c) Sposdb realizacji ww. zasad Oferent przedstawi szczegdétowo w ofercie (czes¢ VI. Inne informacje).
18. Wymogi dotyczgce kadry
1) Oferent zobowigzany jest do zatrudnienia oséb zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2) Oferent zobowigzany jest realizowa¢ zadania przy pomocy odpowiednio wykwalifikowane] kadry,
w liczbie  niezbednej do ich wykonania, zatrudnionej na umowe cywilno-prawnag
lub umowe o prace. Osoby Swiadczgce ustugi, poza doswiadczeniem i kwalifikacjami dostosowanymi
do realizowanego zakresu ustug opiekuiczych ispecjalistycznych ustug opiekuiczych dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi powinny posiadaé rédwniez psychiczne ifizyczne predyspozycje do
wykonywania zawodu, ktére sg przydatne do pracy z osobami wymagajacymi wysokiego poziomu
wsparcia jak rowniez petng zdolnos¢ do wykonywania czynnosci fizycznych zwigzanych z opiekg nad
osobami zaleznymi. Oferent zobowigzany jest zatrudnia¢ kadre gwarantujgcg prawidtowa realizacje
ustug opiekunczych
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oraz wykwalifikowane osoby do $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych, zgodnie
z wymogami okreslonymi w rozporzgdzeniu Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzes$nia 2005r.
w sprawie specjalistycznych ustug opiekurniczych (Dz.U. z 2024 r., poz. 816).

3) Ustugi opiekuriicze mogg $swiadczy¢ osoby niebedgce cztonkami rodziny podopiecznego, posiadajgce
dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w nastepujgcych zawodach
i specjalnosciach: opiekun srodowiskowy, opiekun osoby starszej, asystent osoby niepetnosprawnej,
opiekun medyczny, siostra PCK lub posiadajgce dokument potwierdzajgcy ukonczenie kursu dla
opiekundéw. Ustugi mogg réwniez $wiadczy¢é osoby posiadajgce co najmniej 6- miesieczne,
udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu bezposredniej pomocy osobom niesamodzielnym np.
doswiadczenie zawodowe, udzielanie wsparcia w formie wolontariatu.

4) Specjalistyczne ustugi opiekuncze powinny by¢ $wiadczone przez osoby posiadajgce kwalifikacje
zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekuniczych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 816).

5) Oferent wykaze w tresci oferty osoby do koordynowania zadan zatrudnione na podstawie umowy
o prace/cywilno-prawnej w tym do:

a) obstugi kadrowo -finansowej,

b) organizowania ustug, posiadajgca wyksztatcenie co najmniej Srednie
oraz udokumentowang praktyke zawodowg (2 lata) w zakresie koordynacji pracy opiekundw
i zarzadzania zespotem.

19. Wymogi dotyczgce oséb swiadczacych ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuricze dla
0s0b z zaburzeniami psychicznymi:

1) Osoby Swiadczgce ustugi opiekunicze ispecjalistyczne ustugi opiekuncze dla o0sob
z zaburzeniami psychicznymi powinny:

a) by¢ przeszkolone w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy, udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej zgodnie zobowigzujgcymi przepisami tj. ustawa
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.),

b) stale podnosi¢ kwalifikacje i umiejetnosci, rozwija¢ kompetencje i wiedze zawodowg, potrzebna
do wykonywania swoich obowigzkow,

c) przestrzegac zasad etycznych,
d) Swiadczy¢ ustug w wymiarze i zakresie okreslonym przez Zleceniodawce,

e) zachowywa¢ tajemnice w zakresie informacji uzyskanych na temat ustugobiorcy
(w szczegdlnosci dotyczacych sytuacji zyciowej imaterialnej oraz stanu zdrowia),
jej rodziny i otoczenia,

f) dba¢ o dobro ustugobiorcy, w tym o jego mienie, w szczegdlnosci poprzez przestrzeganie zakazu
wprowadzania nieupowaznionych o0séb trzecich do mieszkania, atakze udostepniania
powierzonych w zwigzku z wykonywanymi obowigzkami kluczy do mieszkania;

g) przestrzega¢ zasad wspodtzycia spotecznego w kontaktach z ustugobiorcg oraz jego rodzing, w tym
stosowania zwrotdw grzecznosciowych, oile osoby te nie wyrazity woli zwracania sie do nich
w inny sposob,

h) posiadac i okazywa¢ podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych legitymacje przekazang przez
Oferenta odpowiedzialnego za realizacje ustug oraz urzedowego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc,

i) dziata¢ zgodnie z zasadami:
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- praworzadnosci,

- bezstronnosci i bezinteresownosci,

- obiektywnosci,

- uczciwosci i rzetelnosci,

- odpowiedzialnosci,

- godnego zachowania w miejscu pracy i poza nim,

- uprzejmosci i zyczliwosci w kontaktach z osobami starszym i osobami z niepetnosprawnoscia
j) nie przyjmowac zadnych nieetycznych zobowigzan,

k)w przypadku, gdy wzakresie ustug przyznanych osobie znajduje sie pomoc
W uiszczeniu optat i naleznosci, przyjecie pieniedzy przez opiekunke/opiekuna winno byé pisemnie
pokwitowane, a ustugobiorca winien bezwzglednie otrzymac potwierdzenie wptaty pieniedzy na
cel okreslony w pokwitowaniu odbioru pieniedzy. Nie dopuszcza sie dokonywania przez
opiekunke/opiekuna wyptat z konta podopiecznego w szczegdlnosci za pomocy kart ptatniczych
i numeru PIN.

[) skorzysta¢ z uprawnien wytgcznie dla osiggniecia celow, dla ktérych uprawnienia zostaty
powierzone.

20. Podmiot realizujgcy zadania musi posiadaé zasoby rzeczowe konieczne do realizacji zadan, t;.
sprzet gwarantujgcy prawidtowe i petne wykonywanie ustug opiekunczych oraz specjalistycznych ustug
opiekunczych.

21. Oferent zobowigzany jest do prowadzenia nastepujgcego rodzaju dokumentacji:

1) Odrebnie dla kazdego ustugobiorcy, karty $wiadczenia ustug zawierajacej nastepujgce dane
i elementy:

a) wskazania rodzaju Swiadczonych ustug,

b) imie i nazwisko ustugobiorcy lub jej przedstawiciela ustawowego,
c) miejsce swiadczenia ustug,

d) imie i nazwisko osoby swiadczgcej ustugi,

e) za jaki miesigc nastepuje rozliczenie,

f) pieczeé Realizatora ustug,

g) date wykonania ustugi wraz z zakresem godzinowym,

h) ilos¢ wykonanych godzin ustug,

i) podpis osoby swiadczacej ustugi,

j) podpis osoby objetej pomocg potwierdzajgcy realizacje ustug.

W przypadku braku mozliwosci uzyskania potwierdzenia realizacji ustugi przez odbiorce
ustug, osoba bezposrednio wykonujgca czynnosci wramach ustug wskazuje przyczyne
na karcie swiadczenia ustug, fakt wykonania ustug potwierdza koordynator Oferenta.

2) Karty sSwiadczenia ustug osoba swiadczaca ustugi zobowigzana jest prowadzi¢ na biezgco, w sposdb
czytelny i przedktfadac¢ do podpisu ustugobiorcy w kazdym dniu $wiadczenia ustug. Niedopuszczalne
jest potwierdzenie wykonania ustug w karcie swiadczenia ustug jednorazowo (jednym podpisem) np.
za caty tydziern/miesigc $wiadczenia ustug. W przypadku koniecznos$ci dokonania skreslenia w karcie
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Swiadczenia ustug, $wiadczacy ustugi zobowigzany jest do opatrzenia skreslenia czytelnym podpisem,
datg oraz adnotacjg o przyczynie skreslenia. W przypadku dokonania skreslen dotyczgcych
oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych skreslenia moze dokonac¢ takze koordynator
Oferenta,

przy czym skreslenie nalezy opatrzy¢ czytelnym podpisem, datg i adnotacja.

3) Rzetelnego prowadzenia zeszytu rozliczenn finansowych z ustugobiorcg, w tym zawieranie w ww.
zeszytach danych ustugobiorcéw, pobranej kwoty, rachunku lub paragonu potwierdzajgcego
dokonanie pfatnosci, wysokosci idaty zwréconej reszty, podpisu ustugobiorcy, opiekunki oraz
weryfikacji prawidtowosci rozliczen przez organizatora ustug.

22. Oferent zobowigzany jest do rzetelnego sporzadzania:

a) formularza wykonania ustug opiekunczych/specjalistycznych ustug opiekuriczych dla o0séb
z zaburzeniami psychicznymi (Zatgcznik nr 2 do Umowy),

b) rozliczenia finansowego ustug opiekunczych/specjalistycznych ustug opiekunczych dla osdéb
z zaburzeniami psychicznymi (Zatgcznik nr 3 do Umowy).

23. Do 6-go dnia kazdego miesigca nastepujgcego po realizacji zadania w tutejszym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Ksigzu WIlkp. nalezy sktada¢ w formie papierowej:

a) formularz  wykonania ustug opiekunczych/specjalistycznych ustug opiekuiczych dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi (Zatgcznik nr 2 do Umowy),

b) rozliczenie finansowe ustug opiekunczych/specjalistycznych ustug opiekuiczych dla  osdéb
z zaburzeniami psychicznymi (Zatacznik nr 3 do Umowy).

Ww. dokumenty winny by¢ zatwierdzone przez Koordynatora Ustug.

24. Oferent powinien wskazaé ryzyka realizacji zadania publicznego w czesci oferty dotyczgcej opisu
planu i harmonogramu dziatan (l11.4) i rezultatéw (lI11.5)

25. Zasady realizacji ustug wskazane w punktach mogg ulec zmianie w trakcie realizacji zadania ze
wzgledu na  zmiany przepiséw  lub  faktycznych  potrzeb  odbiorcéw  ustug  lub
ze wzgledow organizacyjnych. Wprowadzenie zmian do realizacji ustug nie moze naruszaé istoty
realizacji zadania. Wprowadzenie zmian od przyjetych zasad poprzedza szczegdétowa analiza przyczyn
i skutkow dla realizacji zadania. Zmiany istotne wymagajg aneksu do umowy.

26. Oferent zobowigzany jest do przestrzegania przepisow Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego iRady UE/2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L119, s.1), przy
przetwarzaniu danych osobowych w ramach wykonywanego zadania.

VIIl. Termin i warunki sktadania ofert:

1. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty zgodnej ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordow ofert i ramowych wzorédw uméw dotyczgcych realizacji zadan
publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

2. W tresci oferty nalezy uwzgledni¢ deklaracje zawarcia umowy z Osrodkiem Pomocy Spotecznej
w Ksigzu WIkp., w zakresie powierzenia danych osobowych ustugobiorcéw objetych pomocg w formie
ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekuriczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi.

3. Dodatkowe wymagania dotyczgce ofert:

1) oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ ztozona w jezyku polskim,
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2) nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych,
3) wszystkie strony oferty sg potgczone ze sobg w sposéb trwaty, uniemozliwiajacy naruszenie,

4) kosztorys w ofercie musi by¢ czytelny ilogiczny. W ofercie nalezy okresli¢ szczegétowo wszystkie
rodzaje kosztdw zwigzanych zrealizacjg zadania. Wydatki przedstawione w kosztorysie musza
znajdowac petne uzasadnienie w opisie zadania.

4. Podane informacje powinny umozliwi¢ ocene zadania zgodnie z kryteriami oceny podanymi
w ogtoszeniu.

5. Oferty nalezy sktada¢ do 22 grudnia 2025r. do godziny 10:00 : wformie papierowej
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Ksigzu Wlkp. ul. Stacha Wichury 11a, 63-130 Ksigz Wlkp. lub przesta¢
pocztg na adres: Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzu WIlkp. ul. Stacha Wichury 11a, 63-130 Ksigz WIlkp.
Dla ofert wystanych pocztg decyduje data dostarczenia do Osrodka Pomocy Spotfecznej w Ksigzu WIlkp.
Oferta winna byé ztozona w zamknietej kopercie opatrzonej nazwg adresem Oferenta oraz nazwg
zadania okreslonego w konkursie w nastepujgcy sposob: , Oferta na organizacje iswiadczenie ustug
opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekuniczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w gminie
Ksigz Wlkp., w okresie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.”

6. W konkursie nie wezmg udziatu oferty, ktére:
1) zostaty ztozone po terminie,

2) zostaty ztozone w niewtasciwy sposdb (np. przestane faksem lub drogg elektroniczng, ztozone bez
koperty),

3) zostaty ztozone na niewtasciwym formularzu,

4) zostaty ztozone niekompletne wypetnione lub wypetnione w sposdb nieczytelny,
5) zostaty ztozone przez Oferenta nieuprawnionego do ubiegania sie o dotacje,

6) zostaty ztozone bez wymaganych zatgcznikow,

7) nie zawierajg kosztorysu, w ktérym szczegdétowo okreslono wszystkie rodzaje kosztéw zwigzanych
z realizacjg zadania,

8) zostaty ztozone przez dany podmiot w ilosci wiekszej niz jedna oferta na zadanie,

9) warto$¢  wnioskowanego  dofinansowania  przekracza limit $rodkdéw  przewidzianych
dla zadania w ogtoszeniu konkursowym.

7. Po ztozeniu oferty dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia nastepujacych brakéw:

1) podpisow  0s6b  upowaznionych do sktadania oswiadczen woli wimieniu Oferenta
w ofercie oraz na zatgcznikach,

2) pieczeci Oferenta w ofercie.

8. Szczegodtowych informacji udziela Pani Marta Rozmiarek w Osrodku Pomocy Spotecznej w Ksigzu
WIkp. u. Stacha Wichury 11a w godz. 9:00 do 12:00 do 15 grudnia 2025 r. i pod numerem telefonu 61 28
22 700.

IX. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert:

1. Oferty rozpatrywane bedg przez Komisje Konkursowg powotang Zarzgdzeniem Burmistrza Ksigza
Wikp.

2. Komisja Konkursowa w przypadku stwierdzenia brakéw okreslonych wrozdz. VIII pkt.
7 ogtoszenia wzywa Oferenta do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
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3. W przypadku watpliwosci lub niejasnosci Komisja Konkursowa moze wezwa¢ podmiot
do ztozenia pisemnych wyjasnien dotyczacych informacji oraz/lub kosztow okreslonych
w ofercie.

4. Komisja Konkursowa przedstawi Burmistrzowi Ksigza WIkp. swojg opinie w sprawie
ztozonych ofert, ktéry podejmie ostateczng decyzje o udzieleniu dotacji ijej wysokosci
w formie zarzadzenia.

5. Od pojetej decyzji nie przystuguje odwotanie.
6. Wyniki o wyborze oferty bedg podane do wiadomosci publicznej przez umieszczenie:

1) informacji na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Ksigzu Wilkp.,

2) informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Ksigzu Wlkp.,

3) informacji na tablicy ogtoszen w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzu Wilkp.,

4) zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka Pomocy Spotecznej w Ksigzu WIkp.
7. W sprawie rozstrzygniecia konkursu i udzielonych dotacji nie ma zastosowania tryb odwotawczy.
8. Przy rozpatrywaniu ofert dotyczgcych realizacji zadania zastosowanie majg kryteria pod

wzgledem:

1) formalnym (karta oceny formalnej - Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia),

2) merytorycznym (karta oceny merytorycznej - Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia).

9. Kryteria wyboru oferty merytorycznej:

Kryteria wyboru oferty Punktacja

Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego i jakos¢
wykonania zadania : 0-20
1. Wartos¢ merytoryczna projektu:

ekwalifikacje oséb zatrudnionych przy realizacji
zadania,

ezaktadane cele, adekwatno$¢ dziatan do
zatozonych celéw, spdjnos¢ opisu dziatan,

ecena za 1 godzine ustug.

Koszt realizacji zadania (ze szczegélnym uwzglednieniem
stawek i kosztéw wynagrodzen odpowiednich do planowanych

dziatan):
0 — kalkulacja nie jest odzwierciedleniem zamierzonych dziatan
w ramach projektu, jest sporzadzona nierzetelnie, kwoty s3 0-30
zanizone
2. | lub zawyzone,
10 -  kalkulacja czesciowo jest odzwierciedleniem

zamierzonych dziatan wramach projektu izawiera btedy
i niescistosci (np. ujecie kosztow niepotrzebnych do realizacji
zadania), jest niespdjna

z zakresem rzeczowym zadania,

20 — kalkulacja jest sporzadzona poprawnie, odzwierciedla
zamierzone dziatania wramach projektu lecz wymaga
drobnych korekt (np. btednie zsumowane pozycje, btedny
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podziat kosztow
na grupy),

30 - kalkulacja jest sporzadzona w sposdb poprawny i nie
wymaga zadnych korekt.

Ocena dotychczasowej realizacji zadan zleconych przez gmine
Ksigz Wikp.:

0 - Oferent niewywigzat sie zumowy, nie przedtozyt 0-20
sprawozdania w terminie, wykonat zadanie nierzetelnie
i nieterminowo, a dotacja zostata wydatkowana niezgodnie
3. | z przeznaczeniem,

10 — Oferent realizowat zadania zadowalajgco, do realizacji
i sprawozdan byty drobne uwagi,

20 - Oferent prawidtowo realizowat zadania, przedtozyt
sprawozdanie  w terminie, wykonat zadanie rzetelnie
i terminowo rozliczat sie bez zastrzezen, wykorzystujgc dotacje

zgodnie

z przeznaczeniem.

Doswiadczenie Oferenta w realizacji zadan

o podobnym charakterze: 0-20

0 pkt. — brak doswiadczenia w realizacji zadan

o podobnym charakterze,
4. | Do 10pkt. - 1-5 lat doswiadczenia w realizacji zadan

o podobnym charakterze,

Do 20 pkt. powyzej 6 lat doswiadczenia

w realizacji zadan o podobnym charakterze,

Uwzglednienie planowanego przez podmiot uprawniony 0-10
5. | wkiadu rzeczowego, osobowego,

w tym $wiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng cztonkéw

X. Wysokosé srodkéw przeznaczonych na realizacje zadan tego samego rodzaju
1. Realizacja ustug opiekuniczych w:
1) 2024 r.—121.933,70 zt
2) 2025r.-316.511,00 zt

2. Realizacja specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0sob z zaburzeniami
psychicznymi w:

1) 2024 r. —30.966,00 zt
2) 2025 r. — 35.500,00 zt
Zatgczniki:

1. Wzér umowy o $wiadczenie ustug opiekuniczych i specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob
z zaburzeniami psychicznymi.

2. Karta oceny formalnej oferty.

3. Karta oceny merytorycznej oferty.
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